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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

MANUAL DE ORGANIZACION DEL CENTRO DE ProDUCCION ARTiSTICA Y DESARROLLO
CuLTurAL DEL Estabpo be MicHoacAN bE Ocampo (PROART)

LAZARO CARDENASBATEL , Gobernador Constitucional del Estado Librey
Soberano de Michoacan de Ocampo, en gjercicio delasfacultadesquea Ejecutivo
ami cargo leconfierenlosarticulos60 fraccion X XI1, 62, 65y 66 delaConstitucién
Politicadel Estado (sic), 3°,4°,9°, 16y 37 fraccion | y 38, delaLey Organicade
la Administracion Plblica del Estado de Michoacan de Ocampo; asi como los
articulos8°y 9° del Reglamento Interior delaAdministracion PblicaCentralizada
del Estado de Michoacéan; vy,

CONS DERANDO

Que unade las lineas de accion contempladas en el Plan Estatal de Desarrollo
Michoacan 2003-2008, es la revision y actualizacion de las disposiciones
normativas queregulan adependenciasy entidades dela Administracion Pablica
Estatal, bajolosprincipiosrectoresdelalegalidad, certeza, objetividad y equidad.

Que uno de los compromisos del Ejecutivo Estatal es dotar de instrumentos
normativos alas dependenciasy entidades dela Administracion PublicaEstatal,
gueles permitan observar principios basi cos administrativos paraeficientar sus
actividades en beneficio de la poblacién michoacana.

Que el presente Manual de Organizacién muestra la informacion de los
antecedentes del Centro de Produccion Artistica y Desarrollo Cultural del
Estado de Michoacan de Ocampo (PROART), laestructuraorgani caautorizada,
organigramay funciones de las unidades administrativas que la integran.

Quee objetivo del presente Manual de Organizacion es establecer un documento
normativo de orientacion y apoyo a los servidores publicos del Centro de
Produccién Artisticay Desarrollo Cultural del Estado de Michoacan de Ocampo
(PROART), para el cumplimiento cabal de sus objetivos, funciones y tareas
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asignadas.

Por lo expuesto, hetenido abien expedir €l siguiente Decreto
que contiene el

MANUAL DE ORGANIZACION DEL CENTRO DE
PRODUCCIONARTISTICA Y DESARROLLO
CULTURAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO
(PROART)

| . ANTECEDENTES

Confechal® de marzo de 2006, se publicé en el Periédico
Oficial del Estado el Decreto Administrativo mediante el
cual secreael Centro de Produccion Artisticay Desarrollo
Cultural del Estado de Michoacan de Ocampo (PROART),
como organismo publico descentralizado, sectorizado ala
Secretaria de Cultura, con personalidad juridica y
patrimonio propios, teniendo como objetivos, entre otros,
la instrumentacion y ejecucion de programas, obras y
acciones, a fin de estimular la formacion,
profesionalizacién, desarrollo, investigaciony divulgacion
delaculturay las artes en todas sus manifestaciones en el
Estado.

Fue publicado en el Periodico Oficial del Estado, el
Reglamento Interior del PROART, con la finalidad de
optimizar la gecucion de sus funciones y que tenga una
reglamentacion interna que defina los ambitos de
competenciay las funciones que desempefien las diversas
unidades artisticas, culturales y administrativas que lo
integran.

II. OBJETIVO

Instrumentar y € ecutar programas, obrasy acciones, afin
de estimular la formacion, profesionalizacion, desarrollo,
investigaciéony divulgacién delaculturay lasartesen todas
sus manifestaciones en €l Estado.

I11. ATRIBUCIONES

Conforme alo dispuesto en €l articulo 3° del Decreto de
Creacioén, le corresponden al Centro de Produccién
Artisticay Desarrollo Cultural del Estado de Michoacan
de Ocampo (PROART), €l gjercicio de las atribuciones
siguientes:

I Apoyar la gestién, desarrollo y administracion de

VL.

VIL.
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los proyectos especificos culturales y artisticos
integrados al Organismo, atendiendo las
necesidades sociales del sector;

Impulsar la produccién y difusién de la diversidad
cultural y artisticadel Estado;

Coadyuvar en la gjecucién de los programas de los
gobiernos Federal, Estatal y municipales y de los
sectores social y privado en materiade culturay las
artes;

Coordinar y concertar accionesparael desarrollo de
laculturay las artesen el Estado, en el marco dela

legislacion aplicable;

Ejecutar las obras y acciones que contribuyan al
cumplimiento del objetivo del Organismo;

Coadyuvar con la Secretaria de Cultura en la
integracion y Desarrollo del Sistema Estatal de
Cultura; y,
Administrar los recursos humanos, materiales y
financieros para la realizacién de los proyectos de
las Unidades Culturales y Artisticas que formen
parte del Organismo.

IV. ESTRUCTURA ORGANICA
Direccion
Centro Dramético de Michoacan

Centro Mexicano para la MUsica y las Artes
Sonoras

Centro Regional delas Artesde Zamora
Centro Cultura Clavijero

Operacion de Teatros

Centro Cultural Ex-colegio Jesuitade Patzcuaro
Departamento Juridico

Subdireccién de Administraciony Logistica
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V. ORGANIGRAMA

VI.DEFINICIONES

Para efectos del presente Manual de Organizacion se

entendera por:

1 CEDRAM: El Centro Dramético de Michoacan;

2 CEMMAS: El Centro Mexicano paralaMUsicay las
Artes Sonoras;

3 CentroCultural: El Centro Cultura Clavijero;

4 Director: El Director General del PROART;

5. Decreto: El Decreto de Creacion de PROART;

6. Estado: El Estado Librey Soberano de Michoacan
de Ocampo;

7. Ex-Colegio: El Centro Cultural Ex-colegio Jesuitade
Péatzcuaro;

8 Gobernador: El Gobernador Constitucional del
Estado;

9. Junta: LaJuntade Gobierno del PROART;

10. PROART: El Centro de Produccién Artistica'y

Desarrollo Cultural del Estado de Michoacan de

14,

10

Ocampo;

Reglamento Interior: El Reglamento Interior del
PROART;

Secretaria: LaSecretariade Cultura;

Unidades Artisticas: El Centro Dramatico de
Michoacan, el Centro Mexicano paralaMUsicay las
Artes Sonorasy el Centro Regional delas Artes de
Zamorg,

UnidadesCulturales: El Centro Cultural Clavijero,
Operacion de Teatrosy el Centro Cultural Ex-colegio
Jesuita de Patzcuaro; y,
Unidades Administrativas: EI Departamento
Juridico y la Subdireccion de Administracién y
Logistica.

VII.FUNCIONES

DELADIRECCION

El Director del PROART, tieneasu cargo €l gerciciodelas
atribuciones y facultades que le establecen,
respectivamente los articulos 3° del Decreto y 5° del
Reglamento Interior, y otras disposiciones normativas
aplicables.
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VIT.FUNCIONESGENERAL ESDE LASUNIDADES
ARTISTICAS CULTURALESY ADMINISTRATIVAS

1

10.

Lostitulares de las unidades artisticas, culturalesy
administrativas del PROART, conduciran sus
actividadesy desempefiaran susfunciones conforme
a los principios rectores de certeza, legalidad,
objetividad, imparcialidad, equidad vy
profesionalismo, asi como a los objetivos,
programas, politicasy lineamientos que determinen
la Junta y el Director, con estricto apego a las
disposiciones normativas aplicables y a las lineas
jerarquicas de mando correspondientes,

Someter a consideracion de la superioridad, la
resolucion de los asuntos cuya responsabilidad
corresponda a la unidad artistica, cultural y
administrativa a su cargo;

Planear, programar, organizar y controlar las
actividades de la unidad artistica, cultural y
administrativa a su cargo, e informar sobre el
resultado de las mismas;

Elaborar y rendir con oportunidad los informes,
estudios y opiniones de asuntos de su competencia,
en los términos que les sean requeridos,

Elaborar y presentar el proyecto de programa
operativo anual correspondiente a la unidad
artistica, cultural y administrativaasu cargo;

Suscribir los documentos relativos a gercicio de
sus funciones y aquellos que le sean sefial ados por
encargo;

Participar en la elaboracion del proyecto de
presupuesto que corresponda a la unidad artistica,
cultural y administrativaa su cargo;

Promover y aplicar las medidas necesarias afin de
garantizar la atencion al publico de manera eficaz,
oportuna y amable, en los ambitos de su
competencig;

Participar coordinadamente entre si, cuando se
requiera, parael mejor cumplimiento delosobjetivos

y actividades del PROART;

Supervisar que el personal a su cargo, desempefie

las comisiones que le sean conferidas e informe
oportunamente del resultado de las mismas;

11.  Atender los asuntos que se les encomienden e
informar del seguimiento de los mismos, hasta su
conclusion;

12, Coadyuvar, cuando asi se requiera, en las tareas
culturales de las unidades artisticas y culturales del
PROART y delaSecretariade Cultura; y,

13 Las demas que le sefialen el Director y otras
disposiciones normativas aplicables.

IX.FUNCIONESESPECIFICAS
1.1DEL CENTRODRAMATICODEMICHOACAN
1 Crear y operar una compariia de teatro con elenco
estable, que represente al Estado en €l Paisy en €l

extranjero;

2 Crear un repertorio dramético afin de propiciar la
formacion y desarrollo de publicos estables;

3 Coordinar laelaboracion del proyecto paraladifusion
delaproduccionteatral del Estado, en el Paisy enel

extranjero;

4. Proponer a la Junta los planes y programas que
contribuyan al cumplimiento de los objetivos del
CEDRAM,;

5. Suscribir, promover, establecer y actualizar los

convenios y acuerdos en los que participe el
CEDRAM con instituciones estatales, federales,
publicas y privadas tanto nacionales como
extranjeras,

6. Participar enlosconsgjos, comitésy demésinstancias
que se integren, derivado de los convenios o
acuerdos en los que intervenga el CEDRAM;

7. Dirigir las actividades que se establezcan para la
aplicacién delosrecursosasignadosal CEDRAM a
través de las instituciones correspondientes, asi
como las que se deriven delos conveniosy acuerdos
enlosque participe el mismo;

8 Emitir las disposiciones normativas de caracter
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10.

14.

16.

17.

interno queregulen e funcionamiento del CEDRAM;

Instrumentar en coordinacion con las instancias
competentes, la formacion de nuevos publicos, a
través de acciones y actividades especificas de
exhibicion teatral en las comunidades marginadas
del beneficio cultural;

Difundir y promover los beneficios de la practica
teatral en lalocalidad de Patzcuaro, Michoacan, en
coordinacion con las autoridades competentes;

Impulsar la formacién profesional de artistas
teatrales en el Estado y en €l Pais;

Coordinar la elaboracion de los programas
académicos para la formacién y capacitacion de
artistas teatrales,

Disefiar los contenidos tematicos de los diferentes
diplomados y cursos para la profesionalizacién
teatral;

Instrumentar y coordinar programasparalaformacion
y especiaizacion delos pedagogosteatralesy artistas
vinculados a teatro;

Supervisar la elaboracion de manuales de
capacitacion paralaformacion de grupos teatrales;

Proporcionar asesoria, en el @nbito desu competencia,
alos grupos teatrales del Pais que lo soliciten;

Organizar y dirigir la elaboracion y revision del
contenido de proyectos para la formacion,
produccion, investigacion y difusion del arte
escénico del Pais,

Revisar y coordinar €l programade eventos para el
intercambio de la cultura teatral a través de
encuentros y diplomados; v,

Establ ecer |as actividades enfocadas alainteraccion
con medios de comunicacion e instituciones de
diversaindole.

12DEL CENTROMEXICANOPARALAMUSICAY LAS
ARTESSONORAS

1

Coordinar la elaboracion de los programas y

proyectos académicos para la formacion de
profesionales en las artes sonoras y lamusica;

Revisar, promover y coordinar los proyectos parael
intercambio y la articulacion de investigacion y
creacion en €l &readelamusicay las artes sonoras;

Elaborar las convocatorias para aprobar proyectos
de investigacion, exploracion, difusion y creacién
enlamusicay las artes sonoras;

Disponer los requisitos requeridos para los
proyectos de compositores, intérpretes, artistas e
investigadores;

Organizar las acciones para la publicacion de los
productos derivados del CEMMAS en el Estado;

Participar, en el ambito de su competencia, en la
aplicaciony g ecucion delos programas convenidos
con los gobiernos Federal, Estatal y Municipal y
demas sectores sociales; v,

Establecer las actividades enfocadas alainteraccion
con medios de comunicacion e instituciones de
diversaindole.

1.3 DEL CENTRO REGIONAL DE LAS ARTES DE
ZAMORA

1

Coordinar la€elaboracion delos proyectosdel Centro
Regional de las Artes de Zamora y someterlos a
consideracion de la superioridad;

Someter a consideracion de la superioridad los
proyectos académicos;

Coordinar la elaboracion de programas para la
realizacion de cursos, seminariosy talleres;

Supervisar laaplicacion delosprogramas académicos
relativosalaformacion artistica;

Vigilar que los programas de capacitacion para
docentes en materia de educacion artistica, se
realice con apego a las necesidades del sistema
educativo;

Canalizar y revisar el intercambio deinformaciony
productos con losdiferentes centrosde arte del Pais;
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7.

10.

Promover, orientar y supervisar que la préctica de
las diferentes actividades artisticas acerquen a la
poblacion los programas que desarrolla el Centro
Regional delasArtesde Zamora;

Disefiar los aspectos que deben contener los
proyectos de las disciplinas artisticas para la
investigacion de las artes,

Organizar y cuidar la elaboracion de las
convocatorias para los proyectos de investigacion
destinados al mejoramiento y desarrollo de las
disciplinas artisticas; y,

Participar, en el ambito de su competencia, en la
aplicaciony gjecucion delos programas convenidos
con los gobiernos Federal, Estatal y Municipal y
demas sectores sociales.

14DEL CENTRO CULTURAL CLAVIJERO

1

Organizar y coordinar las acciones para la
adquisicion, el intercambio y comodato de obra de
arte y piezas diversas para la produccién de
museografias y generacion de acervos,

Elaborar |os programastematicos paralarealizacion
de conferencias, seminarios, presentaciones,
proyecciones cinematogréficas, videosy talleresde
promocion cultural que se realicen en el Centro
Cultural;

Analizar y determinar la viabilidad de propuestas
para el intercambio de exposiciones que realice €l
Centro Cultural; y,

Coordinar las acciones para llevar a cabo la
itinerancia de obra de arte y que realice el Centro
Cultural, asi como las actividades que permitan su
difusion, dentroy fueradel Estado.

15DE LA OPERACION DE TEATROS

1

Organizar'y coordinar lasactividades que conformen
el programa anual de eventos en los teatros
establecidos,

Disefiar el programade actividadesarealizar parael
uso y funcionamiento adecuado de los espacios
comerciales establecidos en los teatros;

3

Ejercer el control del arrendamiento y cuotas de
recuperacion de losinmuebles que tengaasu cargo
esta unidad;

Vigilar el resguardo de los equipos especializados
contenidosen el inventario y que se encuentren bajo
€l resguardo de los teatros,

Coordinar la elaboracion de los programas de
capacitacion para proteger los espacios teatrales y
lostalleres paralaactualizacion delas areastécnicas
que los teatros requieran;

Elaborar y coordinar |os contenidos delos seminarios
y talleres de actualizacion para el 6ptimo
funcionamiento de los teatros;

Elaborar y aplicar los programas de difusion parala
promocion delos espaciosteatrales antelasdiversas
instituciones publicas y privadas;

Formular el proyecto del sistema de seguridad de
los diferentes espacios escénicos y de los edificios
bajo su responsabilidad; v,

Coadyuvar en el cumplimiento delos programas de
difusién y promocién de las artes escénicas.

16DEL CENTROCULTURAL EX-COLEGIOJESUITADE
PATZCUARO

1

Disefiar |os programas de actividades que permitan
la produccién y difusiéon de las artes gréficas y
visuales en generadl;

Coordinar y cuidar las diferentes exposiciones de
artesvisualesquerealice e Ex-colegio, asi comolas
actividades que permitan su difusion;

Disefiar y elaborar los medios publicitarios para el
fomento y la difusién de los diversos eventos que
promueve el Ex-colegio, que permitan el
acercamiento de la poblacion a las diversas
manifestaciones artisticas,

Participar en larevision de contenidos de convenios
y acuerdos que celebre el PROART en relacion a
desarrollo de las artes visuales y otras disciplinas
artisticas, asi como coordinar las acciones que se
deriven delaaplicacion de los mismos;



PERIODICO OFICIAL

Viernes 7 de Septiembre del 2007. 2a. Secc.

PAGINA 7

5.

Supervisar, en la materia de su competencia, la
€jecucion delos contenidos de programas acordados
conlosgobiernosEstatal y Federal y conlainiciativa
privada;

Ejercer e control y manejo delosrecursosadicionales
originados por medio de fundaciones, asociaciones
y otras instancias;

Elaborar losprogramasteméticos paralarealizacion
de conferencias, seminariosy talleres de promocion
cultural que se realicen en el Ex-colegio, asi como
supervisar laaplicacion del contenido delosmismos;

yv

Coordinar las actividades de informacion y
promocioén de los productos culturales del Ex-
colegio.

1.7DEL DEPARTAMENTO JURIDICO

1

Atender los requerimientos de asesoria juridica en
las materias que sean competencia del PROART y
gue sean requeridas por el Director o lostitularesde
las unidades artisticas, culturalesy administrativas
del PROART;

Asesorar y representar legalmente a los servidores
publicosdel PROART, cuando sean partedejuicios
de cualquier naturaleza y procedimientos que se
derivendel gjercicio delasatribucionesy funciones
gue le sean conferidas, en cumplimiento de los
objetivosdel PROART;

Compilar, estudiar y difundir lasleyes, reglamentos,
decretos, acuerdos, ordenes, circulares, normas
oficiales y demas disposiciones juridicas, que sean
de interés para el PROART Yy el desempefio de las
actividades de los servidores publicos;

Formular denuncias de hechos, querellas,
desistimientos, amparos y cualquier otro tipo de
denuncig;

Representar a PROART y asus servidores publicos,
cuando proceda, antelasautoridades administrativas
ojudicialesenlosjuicioso procedimientosen quee
PROART sea parte, ejercitando toda clase de
acciones, defensa 'y excepciones que corresponda,
vigilar lacontinuidad delosjuicios, procedimientos

y diligencias respectivas y el cumplimiento de las
resoluciones correspondientes;

Asesorar a las unidades artisticas, culturales y
administrativas para que cumplan adecuadamente
las resoluciones judicial es pronunciadas;

Coadyuvar a cumplimiento de las disposiciones
normativas que rigen la relacion laboral de los
trabajadoresdel PROART;

Elaborar y revisar convenios, contratos, acuerdosy
deméas instrumentos juridico-administrativos que
celebreel PROART y vigilar sucumplimiento; y,

Coordinar a las unidades artisticas, culturales y
administrativas en la elaboracion de estudios y
proyectos sobre iniciativas de Ley, reglamentos,
decretos y demés normas relativas a los asuntos de
Su competencia.

1.8DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y
LOGISTICA

1

Implantar |asmedidas necesarias paralaobservancia
depoliticas, lineamientos, sistemasy procedimientos
relativos a la programacion, presupuestacion y
administracion delosrecursosfinancieros, humanos,
meaterialesy de serviciosdequedisponeel PROART;

Organizar, dirigir y supervisar quelas solicitudes de
apoyo administrativo de las unidades artisticas,
culturalesy administrativas en materia de servicios
generales, materialesy suministros serealicen;

Integrar conjuntamente con las unidades artisticas,
culturales y administrativas correspondientes, €l
programa de andlisis programético presupuestario
del PROART, y remitirlo a la instancia que
corresponda;

Integrar la documentacion correspondiente de los
movimientoseincidenciasdelos servidores plblicos
del PROART, y realizar lostramites oportunamente
ante lainstancia competente;

Conducir los procedimientos de actualizacion del
inventario del activofijo de quedisponeel PROART,
asi como elaborar, tramitar y resguardar | os soportes
documentales para realizar la conciliacion
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10.

14,

correspondiente ante las instancias competentes,

Formular los informes y estados financieros que
reflejen en forma claray oportuna la situacion que
guardael gercicio del presupuesto del PROART, y
presentarlos cuando le sean requeridos;

Realizar los tramites para los arrendamientos y
adquisicién de bienesy servicios que deba ef ectuar
el PROART antelainstancia que corresponda;

Implantar y supervisar lasmejores alternativas para
la conservacion y mantenimiento de los bienes
muebles del PROART, asi como controlar los
servicios de mantenimiento preventivoy correctivo
delos mismos;

Integrar, sistematizar y mantener actualizado el
archivo documental del PROART;

Elaborar los estudios y andlisis del gjercicio del
presupuesto asignado al PROART, con lafinalidad
de proponer el proyecto de presupuesto anual ala
consideracion del Director;

Difundir entre las unidades artisticas, culturales y
administrativas del PROART, las disposiciones que
en materia de recursos financieros, humanos,
materiales y de servicios generales, expidan las
autoridades competentes en la materia;

Supervisar qued gercicio, control y registro contable
del presupuesto autorizado, se efectle de acuerdo a
las necesidades delos programas del PROART, ala
disponibilidad del mismoy con estricto apego alas
disposiciones normativas aplicables;

Elaborar y presentar para autorizacion del Director,
los documentos de gjecuci én presupuestariay pago,
y realizar su posterior tramite;

Supervisar el control de los recursos asignados y
gestionados por PROART, aefecto dellevar acabo
lagjecucion de los programas de su competencia, e

16.

informar cuando se requiera sobre el avance de los
programas, ejecucion y gjercicio delosrecursos,

Colaborar con €l Director en larevision, andlisisy
seguimiento de los anteproyectos, programas y
presupuestos en los rubros de artes draméticas y
sonoras, asi como culturales; y,

Dar seguimiento administrativo ante |las instancias
correspondientes, aefecto delograr |aobtencién de
losrecursos parael financiamiento delos proyectos
de artes dramédticas y sonoras, asi como culturales
del PROART.

DISPOSICIONESTRANS TORIAS

PRIMERA. .- El presente Decreto entrara en vigor el dia
siguiente a de su publicacion en el Periddico Oficia del
Estado.

SEGUNDA.- Se derogan todas aquellas disposiciones
expedidas en materia de organizacion, que se opongan &
presente Decreto.

Morelia, Michoacan de Ocampo, a 16 de agosto de 2007.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION

LAZARO CARDENAS BATEL
Gobernador Constitucional del Estado
(Firmado)

MARIA GUADALUPE SANCHEZ MARTINEZ

Secretariade Gobierno
CRISANTO CACHO VEGA
Secretario de Cultura
(Firmado

ROSA HILDA ABASCAL RODRIGUEZ

Secretariade Contraloriay Desarrollo Administrativo

(Firmado)




